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SAN BUENAVENTURA

CIRCULAR

Medellin, 12 de septiembre 2022

PARA: TODA LA COMUNIDAD BONAVENTURIANA

ASUNTO: CIERRE DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES ANO 2022

Reciban un fraternal saludo de Paz y Bien

Acreditacidn |~ ons
M

-
ULTICAMPUS
ACALIDAD

Teniendo en cuenta que la Universidad saldra a receso administrativo por cronograma institucional
desde el 17 de diciembre de 2022, y con el fin de dar cumplimiento oportuno a todos los
requerimientos de clientes y proveedores, por favor tener en cuenta las siguientes fechas de cierre
de algunos de los procedimientos administrativos y contables:

y cuentas de cobro de
proveedores
correspondientes al
mes de diciembre
2022

Solo se recibirdn
facturas hasta el 09
de diciembre 2022

UNIDAD PROCEDIMIENTO FECHA LIMITE OBSERVACIONES
Solicitud de Las requisiciones por
suministros en el Solo se recibiran suministros se
sistema iceberg para | solicitudes hasta el 28 | reanudarén '
la adquisicion de de octubre 2022 nuevamente en el
bienes y servicios mes de febrero 2023

Compras Recepcidn de facturas

Durante el afio 2023
no se recibirdn
facturas que
correspondan al afio
2022.

Talento Humano -
Nomina

Cuentas de cobro

Se recibiran hasta el
09 de diciembre 2022

Durante al afio 2023
no se recibirdn
cuentas de cobro por
servicios prestados en
el afio 2022.

Proyeccidn social

Cuentas de cobro

Se recibiran hasta el
09 de diciembre 2022

Durante al afio 2023
no se recibirdn
cuentas de cobro por
servicios prestados en
el afio 2022.
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Investigaciones

Cuentas de cobro

Se recibirén hasta el
09 de diciembre 2022

Durante al afio 2023
no se recibiran .
cuentas de cobro por
servicios prestados en
el afio 2022.

Cartera

Solicitud de
elaboracion de
facturas a terceros

Se recibiran hasta el
09 de diciembre 2022

Las facturas que se
emitan de ninguna

manera podran ser

anuladas por los

efectos del cierre
contable del afio
2022.

Vicerrectoria
Administrativa y
Financiera;
Extensiones Armenia
e Ibagué

Legalizacion de gastos
de caja menor

Hasta el 09 de
diciembre 2022

Los anticipos para
gastos deben quedar
debidamente ’
legalizados por el
cierre contable afio
2022.

Las demoras en la entrega de facturas y cuentas de cobro acarrean sanciones tributarias, las cuales
serdn asumidas por el lider de la Unidad, por lo tanto, tener presente las fechas anteriormente
mencionadas ya que no se recibird en el mes de febrero del afio 2023 facturas que correspondan a
costos y gastos del afio 2022.

Cordialmente,

Fray Fabidn Leonardo Mefia %ntilla, OFM

Vicerrector Administrativo y Financiero

(esum
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