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Antes de empezar

Ten en cuenta haber cumplido con todos los requisitos académicos y 
administrativos exigidos por tu programa. Revísalos con anticipación en la lista de
chequeo correspondiente:

• Pregrado:
https://usbmed.edu.co/wp-content/uploads/2025/08/Lista-de-Chequeo-Pregrado.pdf
• Posgrado:
https://usbmed.edu.co/wp-content/uploads/2025/08/Lista-de-Chequeo-Posgrado.pdf

Acceso a plataformas y soporte

Si tienes inconvenientes con tu usuario o contraseña de ASIS, no intentes crear 
accesos por otros medios, debes crear un ticket en la Mesa de Ayuda:

https://sanbuenaventura.crmgbi.com/crear-caso

Ruta del servicio:
Unidad: Tecnología
Área: Desarrollo
Servicio: Solicitud de contraseña (Campus ASIS)

Aspectos clave que debes tener presentes

La preinscripción es obligatoria, incluso si tus datos personales no han cambiado.
Debes ingresar nuevamente a las tres (3) rutas indicadas en ASIS y guardar la 
información, aunque sea la misma.

Registra como correo principal uno que revises con frecuencia, ya que allí recibirás
toda la información sobre el avance de tu proceso de grados.

El cargue de documentos solo puede hacerse en las fechas y enlaces indicados.
No se aceptan documentos por fuera del plazo.

El pago de los derechos de grado cubre los procesos administrativos, elaboración 
de actas y diplomas. Participar o no en la ceremonia no modifica el valor de los
derechos de grado.

No es necesario que solicites el paz y salvo en las dependencias, ya que, el área 
de Registro Académico realiza este proceso de manera interna; sin embargo, sí es tu
responsabilidad cumplir con todos los requisitos exigidos.

Si no vas a asistir a la ceremonia o necesitas autorizar a alguien

Si por algún motivo no puedes asistir a la ceremonia, debes enviar una carta firmada al
correo:

asistente.secretaria@usbmed.edu.co

La carta debe ir dirigida a: Fray Luis Guillermo Laverde Torres, O.F.M. – Secretario
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Contacto oficial para el proceso de grados
grados@usbmed.edu.co   |   (57 4) 514 56 00   |   Ext. 4444 – 4598

Registro Académico – Sede San Benito

Incluir:

• Tu nombre completo

• Documento de identidad

• Programa académico

• Día y hora de la ceremonia

• Indica si:
  
Reclamarás tu acta y diploma posteriormente en Secretaría Académica (no el mismo 
día), o Autorizas a otra persona para recibir tu título el día de la cermonia
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Realización Ceremonia de Grados

Primera

Marzo 
26 y 27

Enero 17

Enero del 
13 al 15

Abril 
del 8 al 10 

Julio 
del 6 al 8

Agosto
del 26 al 28 

Enero 
del 13 al 15

Abril 
del 8 al 10

Julio 
del 6 al 8

Agosto 
del 26 al 28

Abril 
del 14 al 20

Enero 
del 19 al 23

Julio 
del 10 al 16

Septiembre
del 1 al 5

Abril 22 y 23
(Fecha límite para 
estar paz y salvo 

con todos los 
requisitos)

Enero 27 y 28
(Límite para estar 
paz y salvo con 

requisitos)

Julio 
22 y 23

(Fecha límite para 
estar paz y salvo 

con todos los 
requisitos)

Septiembre
8 y 9

(Fecha límite para 
estar paz y salvo 

con todos los 
requisitos)

Segunda

Junio 
18 y 19

 Abril 13

Tercera

Septiembre
24 y 25

Julio 10

Cuarta

Noviembre 
12 y 13 

Agosto 29

Preinscripción
• Ingresa al Sistema ASIS en la ruta: Navegador / 
Autoservicio / Datos personales en Campus 
• Actualiza dirección, correo y teléfonos 
(edita, aunque los datos sean iguales). 

Cargue de documentos en el enlace:
http://3.94.145.231/index.php/498616?lang=es 

• Copia documento de identidad en formato PDF. 
• Certificado de asistencia a las Pruebas Saber Pro o T&T (no aplica para posgrados).
• Foto tipo documento, fondo blanco, formato PNG o JPG (no aplica para aspirantes 
de convenio con la FUCN). 

Solicitud
Debes ingresar al Sistema ASIS en la ruta: 
Navegador /Autoservicio / Progreso académico/ Graduación / Solicitud graduación
 
• Solo se habilita si realizaste la inscripción en las fechas indicadas y cumples 
con todos los requisitos

• No se reciben inscripciones antes o posteriores a esta fecha

Verificación de requisitos
Se realiza de manera interna desde Registro Académico.

Actividad Ceremonias

Debes realizar todo el proceso únicamente en las fechas establecidas.
No se aceptan inscripciones por fuera de los plazos establecidos.



Realización Ceremonia de Grados Marzo 
26 y 27

Junio 
18 y 19

Septiembre
24 y 25

Noviembre 
12 y 13 

Finalmente, recuerda que
¡Antes de postularte a los grados debes asegurarte de cumplir con todos los requisitos; 

de lo contrario ponerte al día para aplicar a la siguiente Ceremonia!

Primera

Febrero 2 Abril 27 Julio 27 Septiembre 14

febrero 
del 4 al 9 

Abril 30
a mayo 6

Agosto 
del 6 al 14

Septiembre 28 
a octubre 2

Mayo 19Febrero 27 Agosto 25 Octubre 13

Junio 12 Septiembre 18 Noviembre 6Marzo 20

Junio 18 y 19 Septiembre 
24 y 25

Noviembre
12 y 13Marzo 26 y 27

Segunda Tercera Cuarta

Confirmación de aptos y no aptos para grados

Pago derechos de grado
• Pregrado: $1.014.100 
• Posgrado: $1.098.600 

Debes descargar la factura desde ASIS, en la ruta: 
Navegador / Autoservicio /Finanzas del Campus / Consulta de cuentas / cargos adeudados 

Envío de invitaciones digitales 
Recibirás la invitación a la Ceremonia mediante correo electrónico.

Ceremonia de Imposición de Escudos 

Ceremonia de Graduación 

Actividad Ceremonias


