
Manual de Software de Bioética. 

 

 

El enlace para el ingreso al aplicativo es: 

https://apexprod.usbco.edu.co/medellin/f?p=116:LOGIN_DESKTOP:15107023621323::::: 

 

Página de Ingreso. 

 

 

 

Presenta dos campos para digitar. 

- Numero de documento: Se debe digitar el número de identificación de la persona a 
ingresar al Software 

- Contraseña: Se debe ingresar la clave de acceso al software 

Botón: 

- Conectar: al oprimir el botón valida la información ingresada en los campos 
anteriores para permitir o el ingreso al software. 

 

https://apexprod.usbco.edu.co/medellin/f?p=116:LOGIN_DESKTOP:15107023621323


Link se presenta dos: 

- Olvide mi contraseña: al oprimir el link te lleva a otra pagina para la solicitud de la 
clave nueva. 

- Registrarme: Al oprimir el link lleva a la persona a una pagina para crear el registro de 
una persona nueva. 

Página para cambiar clave o solicitar contraseña 

 

 

 

Esta página tiene: 

- Número de Identificación: Se digita el número de identificación  
- Solicitar: Al oprimir ese botón se genera una la validación interna en la base de datos 

y se envía al correo de usuario un mensaje para permitir cambiar la clave 
- Regresar: Link que al oprimir regresa a la página de ingreso. 

 

 

 

 



Proceso de Inscripción a Software: En el registro del usuario nuevo para la utilización del 
Software se debe llenar todos los campos alli propuestos, incluyendo el chulear el campo 
para la autorización del tratamiento de datos. Los campos allí requeridos son: 

 

 

Nombres: Se debe digitar el o los nombres del usuario a inscribirse 

Apellidos: Se debe digitar el o los apellidos del usuario a inscribirse 

Tipo de Identificación: Se debe secciona una opción de la lista alli presentada 

Celular: Digitar el número del móvil de la persona que se inscribe 

Correo: Se debe digitar un correo electrónico como forma de comunicación con el usuario 

Contraseña: Clave de acuerdo con unos controles en su creación para ingresar al software 



Confirma tu contraseña: Se debe repetir la clave digitada en el campo Contraseña como 
validación 

Link 

Cancelar: Al oprimir el link nos lleva a la página inicial sin ningún cambio  

Registrarme: Se oprime para grabar la información gestionada en la página en la base de 
datos. 

 

Menú lateral de opciones para acceso al software: presenta las siguientes opciones 

 

 

Inicio: Ingresa la página de presentación del Software 

Maestros: Ingresa a la página don se presenta los ítems o menú principal del programa 

Personas: Ingresa a la página de administración i listado de personas 

Dependencia: Ingresa a la página del listado de dependencias creadas 

Solicitudes: Ingresa a la página donde aparece el listado y el estado de las solicitudes 
ingresadas al sistema 

Reuniones: Ingresa a la página donde aparece el listado de reuniones creadas para el comité 
de bioética 

Mis Solicitudes: Ingresa a la pagina donde se realizó una solicitud 

 



Presentación 

 

 

 

Menú del Software de Bioética. 

 

 



Mensaje de Notificaciones 

 

 

Presenta tres botones: 

- Crear:   Para ingresar a página y allí crear registro de Notificación 
- Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Imagen de lápiz: Para ingresar a página y allí modificar registro de Notificación 

 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- # Registro 
- Asunto 
- Comunicado 

 

Pagina para Creación de registros de las Notificaciones 

 



 

 

Campos: 

- Asunto: Indica el tema de la notificación para la creación del “Comunicado” que se 
enviara de acuerdo con el “Tipo Envió” 

- Comunicado: Texto del cuerpo del correo 

 

Botones: 

- Crear:   Para ingresar a página y allí crear registro de notificación  
- Cancelar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 

 

 

 

Pagina para Modificación de registros de las Notificaciones 

 



 

 

Campos: 

- Asunto: Indica el tema de la notificación para la creación del “Comunicado” que se 
enviara de acuerdo con el “Tipo Envió”, no se puede modificar 

- Comunicado: Texto del cuerpo del correo 

 

Botones: 

- Aplicar Cambios:   Para ingresar a página y allí grabar las modificaciones realizadas  
- Cancelar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 

 

 

 

 

 

 

 



Perfil Solicitante 

 

 

 

Botones: 

- Crear:   Para ingresar a página y allí crear registro de vínculos a personas 
- Regresar Menú: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Modificar: Para ingresar a la página y allí modificar registro de vínculos a personas 

 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Modificar 
- Descripción 
- Estado 
- Fecha 

Crear Registro del vínculo de la persona 



 

 

Campos 

Descripción: Breve texto que indique el vinculo 

Estado: Activo o Inactivo el registro 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

Modificar Registro del vínculo de la persona 

 

 

Descripción: Breve texto que indique el vinculo 

Estado: Activo o Inactivo el registro 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 



Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

Unidad del Solicitante 

 

 

Botones: 

- Crear:   Para ingresar a página y allí crear registro dependencia del solicitante 
- Regresar Menú: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Modificar: Para ingresar a página y allí modificar registro de dependencia  

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Modificar 
- Nombre 
- Estado 
- Fecha 

Crear registro de la dependencia al cual pertenece el usuario 



 

 

Campos 

Nombre: Breve texto que identifique al departamento 

Estado: Activo o Inactivo el registro 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

Modificar registro de la dependencia al cual pertenece el usuario 

 

 

 

Descripción: Breve texto que indique el vinculo 

Estado: Activo o Inactivo el registro 



 

Botones: 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

Tipo de Identificación 

 

 

Botones: 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro tipo de identificación del 
solicitante 

- Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Imagen de lápiz: Para ingresar a página y allí modificar registro de tipo de 

identificación del solicitante 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Descripción 
- Estado 

Crear registro de tipo de identificación 

 



 

 

Descripción: Breve texto que identifique el tipo de identificación 

Estado: Activo o Inactivo el registro 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

Modificar registro de tipo de identificación 

 

 

 

Descripción: Breve texto que indique el tipo de identificación  

Estado: Activo o Inactivo el registro 

 

Botones 



Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

Listado de registros de Administración de Personas 

 

 

Botones 

- Crear:   Para ingresar a página y allí crear registro tipo de identificación del solicitante 
- Regresar Menú: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Modificar: Para ingresar a la página y allí modificar registro de tipo de identificación 

del solicitante 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Modificar 
- Identificación 
- Primer Apellido 
- Segundo Apellido 
- Primer Nombre 
- Segundo Nombre 
- Tipo de Identificación 
- Perfil 
- Teléfono Móvil 



- Estado 
- Registro estudio (Link para crear los estudios de la persona) 
- Registro Correo (Link para crear correos de la persona) 

 

Crear Registro de Persona 

 

 

Campos por ingresar información 

Identificación: número alfanumérico que se ingresa para crear registro de persona 

Primer Apellido: Nombre de familia con que se distinguen las personas  

Segundo Apellido: Nombre de familia con que se distinguen las personas  

Tipo Identificación: Se debe seleccionar una opción de la propuesta en la lista 

Perfil: Se debe seleccionar una opción de la propuesta en la lista 

Teléfono Móvil: Número del celular de la persona 



Estado: Activo o Inactivo se debe seleccionar 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

Modificar Registro de Persona 

 

Campos por ingresar información 

Identificación: número alfanumérico que se ingresa para crear registro de persona 

Primer Apellido: Nombre de familia con que se distinguen las personas  

Segundo Apellido: Nombre de familia con que se distinguen las personas  

Tipo Identificación: Se debe seleccionar una opción de la propuesta en la lista 

Perfil: Se debe seleccionar una opción de la propuesta en la lista 

Teléfono Móvil: Número del celular de la persona 

Estado: Activo o Inactivo se debe seleccionar 



 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

Registro Estudio 

 

 

Botones 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro Estudio Persona 
- Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Modificar: Para ingresar a página y allí modificar Estudio Persona 

 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Modificar 
- Persona 
- Estudio 
- Clasificación 
- Número tarjeta 
- Fecha 

 

 



Crear Estudio de Persona 

 

 

Identificación: Número de identificación de la Persona 

Nombre: Nombres de la persona 

Estudio: Breve descripción del estudio realizado 

Clasificación: Valor asignado al estudio realizado 

Número Tarjeta: Número asignado por el consejo profesional nacional 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

Modificar Estudio de Persona 



 

Estudio: Breve descripción del estudio realizado 

Clasificación: Valor asignado al estudio realizado 

Número Tarjeta: Número asignado por el consejo profesional nacional 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

Registro Correo 

 



 

Botones 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro Estudio Persona 
- Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Imagen de lápiz: Para ingresar a página y allí modificar Estudio Persona 

 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Modificar 
- Persona 
- Tipo 
- Correo 
- Estado 
- Fecha 

 

Crear Correo de Persona 

 

Identificación:   número que identifica a la persona 

Nombre:  Denominación de la persona 

Tipo: Seleccionar de lista 

Correo: Link del correo 

Estado:  Activo o Inactivo 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 



Modificar Correo de Persona

 

 

Identificación:   número que identifica a la persona 

Nombre:  Denominación de la persona 

Tipo: Seleccionar de lista 

Correo: Se escribe completo el correo electrónico de la persona 

Estado:  Activo o Inactivo 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

Administración de Comité 



 

 

Botones: 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro del Comité 
- Regresar Menú: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Modificar: Para ingresar a página y allí modificar el registro del comité 
- Crear Integrante para ir a página de creación de integrantes 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Modificar 
- Comité 
- Nombre 
- Descripción 
- Integrante 
- Fecha Creación 
- Crear Integrante  

Crear registro de Comité 

 



 

 

Nombre: texto breve del comité 

Descripción: Breve comentario sobre el comité  

identificación:  Identificación del líder del comité 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

Modificar registro de Comité 

 

 



Nombre: texto breve del comité 

Descripción: Breve comentario sobre el comité  

identificación:  Identificación del líder del comité Botones 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

Crear Integrante  

 

 

Campos por ingresar información 

Integrante: Seleccione registro de persona a crear 

Cargo: Seleccione registro del rol del integrante  

Estado:  seleccionar Activo o Inactivo 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 



Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

Crear Integrantes Comité 

 

 

 

Campos por ingresar información 

Integrante: Seleccione registro de persona a crear 

Cargo: Seleccione registro del rol del integrante  

Estado:  seleccionar Activo o Inactivo 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 



Tipología del Proyecto 

 

 

 

Botones 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro Tipo de Proyecto 
- Regresar Menú: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Modificar: Para ingresar a página y allí modificar Tipo de Proyecto 

 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Modificar 
- Nombre 
- Descripción 
- Fecha 

 

 

 

Crear registro Detalle Tipo de Proyecto 



 

 

Nombre: Breve descripción del tipo de proyecto 

Descripción: Breve resumen del tipo de Proyecto  

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

Modificar registro Detalle Tipo de Proyecto 

 

 

 

Nombre: Breve descripción del tipo de proyecto 



Descripción: Breve resumen del tipo de Proyecto  

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

 

Documentos Referencia 

 

 

Botones 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro Documentos de Referencia 
- Regresar Menú: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Referencia: Para ingresar a página y allí modificar Documentos de Referencia 
- Descargar: Para descargar la respectiva plantilla para ser diligenciada 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Referencia 
- Nombre Archivo 
- Fecha 
- Estado 
- Archivo 



Crear documento de referencia 

 

 

Campos 

- Archivo:  Permite seleccionar el documento a grabar en la base de datos 
- Estado:  Se activa o Inactiva el registro creado 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

Modificar registro de archivo de referencia 

 

 



 

- Archivo: Permite seleccionar el documento a grabar en la base de datos 
- Descargar:  Para descargar la respectiva plantilla 
- Nombre:  Descripción del archivo llevado a la base de datos 
- Estado:   Activo o inactivo el registro creado 
- Fecha:   Fecha de creación del registro   

 
- Botones 
- Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 
- Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 
- Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

 

Asociar Documento de Referencia 

 

Botones: 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro Configurar Tipo de Proyecto 
- Regresar Menú: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Modificar: Para ingresar a página y allí modificar Configurar Tipo de Proyecto 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Modificar 
- Tipo de Documento 
- Documento de Referencia 
- Descripción 
- Estado 
- Fecha 

Crear Registro en Configurar  



 

Campos para diligenciar 

Tipología del Proyecto:  Se debe seleccionar un registro de la lista propuesta en esa opción 

Doc. Referencia:  Se debe seleccionar un registro de la lista propuesta en esa opción 

Descripción:   Breve comentario de la relación entre el tipo de proyecto y el documento de 
referencia 

Estado:  Activo o inactivo el registro creado 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

Modificar Registro en Configurar  



 

Tipología del Proyecto:  Se debe seleccionar un registro de la lista propuesta en esa opción 

Doc. Referencia:  Se debe seleccionar un registro de la lista propuesta en esa opción 

Descripción:   Breve comentario de la relación entre el tipo de proyecto y el documento de 
referencia 

Estado:  Activo o inactivo el registro creado 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

Reunión VS Solicitud 

 



 

 

Botones: 

- Regresar Menú: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Solicitud: Para ingresar a página y allí modificar registro  

 

 

 

Campos: 

Solicitud: Número de solicitud 

Reunión: Número de reunión en la que quedó grabada la solicitud 



Descripción Solicitud: Titulo o explicación de la solicitud 

Descripción Reunión: Indica de del motivo de la reunión 

Fecha Solicitud: Fecha de creación del registro de la solicitud 

Fecha Reunión: Fecha de creación del registro de la reunión 

Estado Reunión: Campo que muestra el estado de la reunión y se podría modificar 

Registro: Campo que muestra el estado del registro creado y se podría modificar 

Fecha Actualizar: Registro de actualización del registro 

Estado Solicitud: Campo que muestra el estado de la solicitud y se podría modificar 

 

 

 

Solicitudes 

 

 



 

Listado de registros Pendiente 

Campos 

- Solicitud 
- Nombre 
- Fecha Creación 
- Estado 
- Observación 

Botones 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro Solicitud 
- Regresar Menú: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Solicitud: Para ingresar a Modificar la página registro de solicitud 
- Observación: Para ingresar a página y crear observaciones al registro de solicitud 

 

Listado de registro de Revisión 

Campos 

- Solicitud 
- Nombre 
- Fecha Creación 
- Estado 
- Documento 
- Integrantes 
- Observación 



- Asignar 

 

Listado de Registros Aprobados, No Aprobados o Condicionados 

Campos 

- Solicitud 
- Nombre 
- Fecha de creación 
- Estado 

 

Crear Solicitud 

 

Nombre:  Descripción corta de la solicitud 

Tipo de Proyecto: Se debe seleccionar del listado el tipo de proyecto 

Estado: Activo o Inactivo 

Finalizado: Si o No está finalizada la solicitud 

 



 

Nombre:  Descripción corta de la solicitud 

Tipo de Proyecto: Se debe seleccionar del listado el tipo de proyecto 

Estado: Activo o Inactivo 

Finalizado: Si o No está finalizada la solicitud 

 

Observación Solicitud 

 

Botones 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro observación Solicitud 
- Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Modificar: Para ingresar a página y allí modificar registro de observación Solicitud 

 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 



- Modificar 
- Observación 
- Estado 
- Fechas 

 

Crear Observación Solicitud 

 

Modificar Observación Solicitud 

 

Campos 

Solicitud: Descripción breve del caso a atender 

#: Número asignado a la solicitud 

Observación:  Descripción breve a la solicitud creada 



Estado: Activo o Inactivo 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

Modificar Solicitud 

 

Nombre: Descripción de la solicitud 

Tipo Proyecto: Listado a seleccionar de los tipos de proyectos 

Estado:   Registro activo o inactivo 

Finalizado: Se termino el estudio del proyecto no se termino 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

Link  (Listado de registro de Revisión) 

Documento 



 

 

Botones o link 

Crear:  Ir a página para crear registro de documentación 

Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 

Modificar: Ir a página para modificar registro de documentación 

Archivo: Descargar archivo indicado por el nombre 

Abrir Documento: Se visualizar Documento sin modificarlo 

Campos 

- Modificar 
- Nombre 
- Archivo 
- Estado 
- Fecha 
- Abrir Archivo 

 



Crear 

 

 

Campos 

Solicitud:  Descripción breve del caso a atender 

Archivo:  Permite al usuario ingresar al ordenador para subir archivo a la base de datos 

Estado:  Activo o inactivo el registro creado 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

 

Modificar 



 

 

Campos para diligenciar 

Solicitud:  Descripción breve del caso a atender 

Archivo:  Permite al usuario ingresar al ordenador para subir archivo a la base de datos 

Descargar: Link para descargar archivo de la base de datos al ordenador 

Estado:  Activo o inactivo el registro creado 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

Documentos de Referencia 

Campos 

- Archivo 
- Nombre 
- Fecha  
- Estado 

Integrante 



 

 

Botones 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro del integrante 
- Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Modificar: Para ingresar a página y allí modificar registro del integrante 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Modificar 
- Identificación 
- Nombres 
- Apellidos 
- Vinculo 
- Fecha 
- Rol 
- Teléfono 
- Correo 
- Tipo Documento 

 

Crear Integrantes 



 

 

Campos 

Solicitud: Descripción breve del caso a atender 

Identificación:  Se digita el numero del documento de identidad del usuario 

Vinculo: Se debe seleccionar un valor de la lista alli propuesta 

Dependencia:  Se debe seleccionar un valor de la lista alli propuesta 

Rol: Se debe seleccionar un valor de la lista alli propuesta 

Nombres: Descripción breve del usuario 

Teléfono: número fijo del usuario 

Correo Electrónico: Es un servicio en línea, nos permite enviar y recibir mensajes a través de 
un servicio de red a múltiples destinatarios 

Tipo Documento: Se debe seleccionar un valor de la lista alli propuesta 

 



Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

Modificar Integrantes 

 

 

Campos 

Solicitud: Descripción breve del caso a atender 

Identificación:  Se digita el número del documento de identidad del usuario 

Vinculo: Se debe seleccionar un valor de la lista alli propuesta 

Dependencia:  Se debe seleccionar un valor de la lista alli propuesta 



Rol: Se debe seleccionar un valor de la lista alli propuesta 

Nombres: Descripción breve del usuario 

Teléfono: número fijo del usuario 

Correo Electrónico: Es un servicio en línea, nos permite enviar y recibir mensajes a través de 
un servicio de red a múltiples destinatarios 

Tipo Documento: Se debe seleccionar un valor de la lista alli propuesta 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

Observación 

 

 

 

Campos 

- Modificar 
- Observación 
- Estado 
- Fecha 



Botones o link 

Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro de observación 

Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 

Modificar: Para ingresar a página y allí modificar registro de observación 

Crear Observación 

 

Solicitud: Descripción o nombre de la solicitud 

Observación:  Descripción breve sobre la solicitud 

Estado: Activo o Inactivo 

 

Modificar Observación 

 



Solicitud: Descripción o nombre de la solicitud 

Observación:  Descripción breve sobre la solicitud 

Estado: Activo o Inactivo 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

Asignar 

 

 

 

Botones 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro miembro comité 
- Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Modificar: Para ingresar a página y allí modificar registro miembro comité 

 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Modificar 
- Miembro Comité 
- Observación 



- Estado 
- Fecha 
- Rol 

 

Crear Registro de Miembro 

 

 

Campos 

Descripción: El nombre asignado a la solicitud 

Solicitud N°: Secuencia asignada a la solicitud 

Observación: Breve comentario sobre el integrante que se esta asignado 

Estado:  Categoría en la que está la solicitud 

Integrante Comité: Persona que hace parte del comité para revisar la solicitud 

Rol:  cargo asignado a la persona creada como integrante de comité 

 

 



Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

Modificar Registro de Miembro 

 

 

Campos 

Descripción: El nombre asignado a la solicitud 

Solicitud N°: Secuencia asignada a la solicitud 

Estado:  Categoría en la que está la solicitud 

Observación: Breve comentario sobre el integrante que se está asignado 

Integrante Comité: Persona que hace parte del comité para revisar la solicitud 

Rol:  cargo asignado a la persona creada como integrante de comité 

 

 



Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

Programación Reunión Comité 

 

 

Botones 

Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro reunión de comité 

Regresar Menú: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 

Modificar: Para ingresar a página y allí modificar registro reunión de comité 

 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Modificar 
- Comité 
- Motivo 
- Tipo 
- Fecha Reunión 
- Compromiso 
- Integrante 
- Orden 



- Solicitud 
- Varios 
- Imprimir Acta 
- Fecha Creación 

 

 

Crear Registro 

 

 

Campos 

Comité: Grupo en reunión 

Motivo: Breve descripción de la reunión 

Tipo: Se debe seleccionar un valor de la lista alli propuesta 

Fecha Reunión: Registrar día de reunión 

Número de Acta:  Valor numérico diligenciado por el usuario 

Hora Inicio: Hora de comienzo de la reunión 

Hora Inicio: Minutos que duró la reunión 

 

Botones 



Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

Modificar Registro 

 

Campos 

Comité: Grupo en reunión 

Motivo: Breve descripción de la reunión 

Tipo: Se debe seleccionar un valor de la lista alli propuesta 

Fecha Reunión: Registrar día de reunión 

Número de Acta:  Valor numérico diligenciado por el usuario 

Hora Inicio: Hora de comienzo de la reunión 

Hora Inicio: Minutos que duró la reunión 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 



Integrante 

 

 

Botones o Link 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro integrante de reunión 
- Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Modificar: Para ingresar a página y allí modificar registro integrante de reunión 
- Firma: lleva a página para asigna si o no. 

 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Modificar 
- Integrante 
- Asistencia 
- Motivo 
- Cargo 
- Firma 
- Fecha Firma 

 

 

 



 

Crear Registro 

 

 

 

Campos 

Reunión: Descripción de la junta 

Integrante: Seleccionar persona que participara en la reunión 

Cargo:  Se selecciona de una lista, el valor correspondiente a este campo 

Asistencia: Indicativo si la persona asistió o no a la reunión 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

Modificar Registro 

 



 

Campos 

Reunión: Descripción de la junta 

Integrante: Seleccionar persona que participara en la reunión 

Cargo:  Se selecciona de una lista, el valor correspondiente a este campo 

Asistencia: Indicativo si la persona asistió o no a la reunión 

Motivo:  Breve descripción de la no asistencia a la reunión  

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

 

 

 

 

 



Orden 

 

 

Botones 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro del orden del día en la reunión 
- Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Imagen de lápiz: Para ingresar a página y allí modificar registro del orden del día en la 

reunión 

 

 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Actividad 
- Estado 
- Comentario 

 

Crear Registro 



 

Campos 

Reunión: Descripción de la junta 

Actividad: Descripción breve de la tarea a realizar en la reunión 

Estado: Si la actividad esta activa o no 

Comentario: Breve descripción de alguna observación sobre la actividad 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

Modificar Registro 



 

 

Campos 

Reunión: Descripción de la junta 

Actividad: Descripción breve de la tarea a realizar en la reunión 

Estado: Si la actividad esta activa o no 

Comentario: Breve descripción de alguna observación sobre la actividad 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

 

 

 



Solicitud 

 

 

Botones 

- Crear:   Para ingresar a la página y allí crear registro Solicitudes por revisar 
- Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 
- Imagen de lápiz: Para ingresar a página y allí modificar registro Solicitudes por revisar 

 

Se presenta un listado de registros de notificaciones con las siguientes columnas: 

- Solicitud 
- Estado 
- Riesgo 
- Nota 

 

 

Crear Registro 



 

Campos 

Reunión: Descripción de la junta 

Solicitud: Descripción del asunto a revisar para su aprobación 

Riesgo del proyecto:  se refiere a cualquier cosa que pueda cambiar la trayectoria de 
finalización de un trabajo 

Estado:  Momento en que el comité tiene la solicitud 

Nota: Descripción breve del Momento en que el comité tiene la solicitud 

Secretaría General: Registro de persona que realizara el certificado de la solicitud 

Mensaje secretaria: Breve descripción de la notificación de solicitud de creación del 
certificado 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 



Modificar Registro 

 

 

 

Campos 

Reunión: Descripción de la junta 

Solicitud: Descripción del asunto a revisar para su aprobación 

Riesgo del proyecto:  se refiere a cualquier cosa que pueda cambiar la trayectoria de 
finalización de un trabajo 

Estado:  Momento en que el comité tiene la solicitud 

Nota: Descripción breve del Momento en que el comité tiene la solicitud 

Secretaría General: Registro de persona que realizara el certificado de la solicitud 

Mensaje secretaria: Breve descripción de la notificación de solicitud de creación del 
certificado 



Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

 

Varios 

 

 

 

Botones 

Crear: Dirige a página para crear registro de actividad adicional 

Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 

Modificar: Dirige a página para Modificar registro de actividad adicional 

 

Crear registro 



 

Reunión: Número de reunión al cual se le crea la actividad adicional 

Tema: Breve descripción de la actividad adicional 

Desarrollo: Breve descripción de los remas tratados 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Crear:  Registrar información en la base de datos 

 

Modificar Registro 

 



Reunión: Número de reunión al cual se le crea la actividad adicional 

Tema: Breve descripción de la actividad adicional 

Desarrollo: Breve descripción de los remas tratados 

 

Botones 

Cancelar: Regresar a la página anterior sin guardar datos 

Suprimir:  Borrar registro de la base de datos 

Aplicar cambio:  Actualizar información en la base de datos 

 

Imprimir Acta 

 

 

 

 

 

 

 



Informes 

 

 

 

 

Campos 

Año: Se selecciona el valor de una lista 

Download:  Para bajar en Excel listado según el valor del año 

Botón 

Regresar: Se regresa a la página del menú de opciones sin guardar cambios 


